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Diese Dokumentation und die dazugehdrige Software wurde mit grof3ter Sorgfalt
entwickelt. Dennoch kann nicht ausgeschlossen werden, dal® der eine oder andere
Fehler enthalten ist. Wir sind jedoch stets bemiuiht, jeden Fehler auszuschlief3en.
Wenn Sie bei der Benutzung des Programmes oder in diesem Handbuch ein
Fehler finden sollten, so wenden Sie sich bitte direkt an den Autor.

Kontakt:

Http: www.gaeckler.at

E-Mail: martin@gaeckler.at
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GAK - Scheduler 1. Einleitung

1. Einleitung

Der GAK Scheduler ist eine Terminverwaltung, mit der Sie Termine und Aufgaben in
den Griff bekommen kdnnen.

Sie kdnnen

&  Einzelne Termine erfassen und mit einem Alarm versehen.
&  Regelmallige Termine erfassen.

< lhre Aufgaben mit Aufwandsschatzung erfassen.

= lhre Projekte und Tatigkeiten erfassen. Dies ist auch mit einem javafahigen
Mobiltelefon, Apple Macintosh, Linuxrechner oder einer Javamaschine maoglich.

&  Eine monatliche Stundenabrechnung erstellen. Hierbei konnen Sie auch den
Fortschritt Ihrer Projekte kontrollieren.

2. Installation
2.1. Erstinstallation
Die Installation ist sehr einfach.
&  Legen Sie die CD in Ihr CD-Romlaufwerk.
=  Offnen Sie das CD-Laufwerk von Ihrem Arbeitsplatzsymbol.
&  Starten Sie das Programm SETUP.EXE.
<  Folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogrammes.’

&  Nach der Installation finden Sie in lhrem Startmeni ein neues Symbol zum
Starten des Programmes.

¢ Wichtig: Sie missen zur Installation als Administrator angemeldet sein.
Jeder Benutzer, der das Programm anwenden soll, muB uber Schreibrechte
fur das Tabellenverzeichnis verfiigen.

2.2. Updateinstallation

¢ Wichtig: Sichern Sie vor der Installation Ihr Datenbankverzeichnis. Sie
riskieren sonst einen Verlust der gesamten Daten.

& |nstallieren Sie das Programm wie oben beschrieben.

@  Nach der Installation erkennt das System automatisch, ob ein Update der
Datenbank erforderlich ist, und startet falls erforderlich, das Programm zur
Konvertierung der Datenbank.

# Nun klicken Sie auf den Schalter ,Konvertieren, um die Datenbank zu
aktualisieren.

2.3. Netzinstallation

Ein weiteres Symbol zur Konfiguration der Datenbanksoftware ,BDE Administration’
wird bei der Installation erzeugt. Wenn Sie Ihr Programm nicht in einem Netzwerk

¢

1 Aus Geschwindigkeitsgriinden empfehlen wir die Installation auf einen lokalen Laufwerk.
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GAK - Scheduler 2. Installation

einsetzen wollen, werden Sie das Konfigurationsprogramm nicht bendtigen. Wenn
Sie jedoch ein Netzwerk einsetzen wollen, missen Sie noch folgende Schritte
durchfiuhren.

&  Richten Sie auf lhrem Netzwerkserver ein freigegebenes Verzeichnis ein. Wie
Sie dies einrichten  konnen, hangt von dem  verwendeten
Netzwerkbetriebssystem ab.

«  Alle Arbeitsstationen richten Sie nun so ein, da® sie das Netzwerkverzeichnis
mit dem gleichen Buchstaben verbinden.

&  Von der ersten Arbeitsstation kopieren Sie nun das Verzeichnis ,Tabellen® in
das Netzwerkverzeichnis.

&  Starten Sie nun auf allen Arbeitsstationen das Programm ,BDE Administration®.
=  Dort Offnen Sie den Schalter Konfiguration - Treiber - Native - Paradox.

& |n der rechten Tabelle tragen Sie in der Zeile ,NET DIR" den Pfad zu lhrem
Netzwerkverzeichnis ein (z.B. Y:\).

#  AnschlieRend 6ffnen Sie den Schalter Datenbanken - SCHEDULE.

& |n der rechten Tabelle tragen Sie in der Zeile ,PATH* den Pfad zu |hrem
Tabellenverzeichnis ein (z.B. Y:\TABELLEN).

= Wenn Sie jetzt das Konfigurationsprogramm beenden erhalten Sie noch
Gelegenheit die Anderungen zu speichern. Dies sollten Sie auf jeden Falle tun.

Nach diesen Schritten kénnen Sie l|hr Terminverwaltung auf allen Rechnern
einsetzen.

2.4. SQL Server

Wenn Sie im Besitz der Client/Server-Version sind, kdnnen Sie das Programm auch
mit einem der folgenden SQL Server verwenden: MS SQL Server, Sybase,
InterBase, Oracle, Informix, DB2. Die fettgedruckten Server wurden mit dem
Programm getestet und nur hierfir kdnnen wir Unterstitzung bieten. Grundsatzlich
sollte das Programm aber auch mit jeder anderen Datenbank funktionieren.
Gegebenenfalls finden Sie auch in der Online-Hilfe der SQL-Links-Treiber oder im
Internet nutzliche Tips.

&  Richten Sie auf Ihrem SQL-Server einen eigenen Bereich und gegebenenfalls
einen Datenbankbenutzer fiir die Datenbank ein.

& Installieren Sie nun (falls erforderlich) auf allen Arbeitsplatzen, die das
Programm verwenden sollen, die Netzsoftware des SQL Servers.

& |nstallieren Sie nun (falls nicht schon geschehen) auf allen Arbeitsplatzen die
Anwendung.

&  Falls erforderlich, fihren Sie auch eine Updateinstallation durch (siehe oben).

& Richten Sie nun mit dem Programm ,BDE Administration® den Alias
SCHEDULE ein, der so konfiguriert werden muf3, dal} er auf Ihren SQL-Server
zugreifen kann. Insbesonders der Datenbanktreiber mul® korrekt ausgewahlt
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GAK - Scheduler 2. Installation

werden." Fur die beiden SQL-Server InterBase und Oracle werden die
erforderlichen Parameter weiter unten beschrieben.

&  Starten Sie nun das Programm ,Datenpumpe® und kopieren Sie damit lhre
Tabellen zu dem SQL Server.

2.5. Besondere SQL Server
Oracle:
Far Oracle missen die folgenden Parameter eingestellt werden:
Konfiguration->Treiber->Native->Oracle

DRIVER FLAGS Hier bitte den Wert 1 eintragen
Datenbanken->SCHEDULE

ENABLE INTEGERS Hier bitte TRUE auswahlen.

NET PROTOCOL das Netzwerkprotokoll von SQL*Net z.B. TNS
SERVER NAME Der SQL*Net Name des Servers

USER NAME Optional der Datenbankbenutzer.

Alle anderen Werte belassen Sie bitte auf den Standardwert.
InterBase:

Beim Erzeugen der Datenbankdatei mit Windows ISQL von InterBase mul} bei den
Datenbankoptionen der Zeichensatz mit "DEFAULT CHARACTER SET ISO8859_1"
eingestellt werden.

Fir InterBase mussen die folgenden Parameter eingestellt werden:
Datenbanken->SCHEDULE

SERVER NAME Der Name der Datenbank?
USER NAME Optional der Datenbankbenutzer.
LANGDRIVER ‘ascii' ANSI

Alle anderen Werte belassen Sie bitte auf den Standardwert.

3. Grundlegende Bedienelemente

Dieses Handbuch geht davon aus, dal® Sie die grundlegenden Bedienelemente des
Betriebssystem kennen und mit der Arbeitsumgebung vertraut sind. In diesem
Handbuch werden daher nur die neuen Elemente erlautert.

3.1. Tabellen
Far die Darstellung der Informationen werden in der Regel Tabellen verwendet. Sie

1 Falls Sie sich Uber die Bedeutung der einzelen Parameter nicht im klaren sind, sollten Sie die
Online-Hilfe der BDE Administration oder einen Fachmann zu rate ziehen.

2 Um InterBase mit einem Netwareserver betreiben zu kbnnen muf3 bei der Einrichtung des
Datenbankalias auf den Clientrechnern der Servername nicht, wie in der Onlinehile des Treibers
dokumentiert, mit einem Doppelpunkt getrennt werden sondern mit einem Klammeraffe, wenn als
Protokoll IPX/SPX verwendet wird. Beispiel: tristan@sys:\interbas\gasthaus.gdb
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GAK - Scheduler 3. Grundlegende
Bedienelemente

kennen Tabellen vielleicht schon aus einen Tabellenkalkulationsprogramm wie z.B.
MS Excel, da es sich hier aber um eine Datenbank handelt, verhalten sich die hier
verwendeten Tabellen jedoch nicht so, wie Sie es vielleicht gewohnt sind. Die
folgende Abbildung wurde zwar aus einem anderen Programm entnommen, die
Erklarungen konnen jedoch trotzdem Ubernommenen werden.

Positionszeiger Spaltentitel Spaltenbegrenzer

[N\

Box IF'u:us. I'W'ar:'uzeit IF'EEH Titel 1Fehler|:ueh. I'\-"ersandde;l
1/ 09.03.98 Inzertamplifizierung

2/09.03.58
3/09.03.52
4/09.03.592
5/09.03.93 Azymetfizche PCR
E(09.03.592
Fl09.0352
a/09.03.52
9/09.03.592
10 09.03.92
11/ 09.03.92
12 08.03.93
13/09.03.9

Azymedsche PCH Azymetnzche PCH

Primer

Meu laden

RN I R PR (T O U PRI AT T T O U U U

il

Tabellendaten Cursor Rollbalken

Der Positionszeiger zeigt Ihnen zusammen mit dem Cursor |Ihre augenblickliche
Position in der Tabelle an. Er kann drei verschieden Formen annehmen:

M Dieses Zeichen zeigt an, dal} der aktuelle Datensatz nicht geandert wurde.

*| Dieses Zeichen zeigt an, dal Sie gerade einen Datensatz hinzugefligt haben, der
noch nicht gespeichert wurde.

3 Dieses Zeichen zeigt an, dall der aktuelle Datensatz geadndert wurde, die
Anderungen sind jedoch noch nicht gespeichert.

Wenn der Cursor das gesamte Feld ausfullt (wie im Beispiel oben) befindet sich die
Tabelle im Anzeigenmodus. Zum Umschalten in den Bearbeitenmodus dricken Sie
einfach die Taste F2. Sie kdnnen auch durch zweimaligen Mausklick auf einen Feld
in den Bearbeitenmodus gelangen. Wenn Sie den ganzen Feldwert andern wollen,
konnen Sie allerdings auch einfach den neuen Wert eingeben. Die Tabelle schaltet
in diesen Falle automatisch in den Bearbeitenmodus.

Folgende weitere Tastenkombinationen stehen Ilhnen in Tabellen zur Verfugung:
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Bedienelemente

3. Grundlegende

Taste
Tabulator
Einflgen
Shift-Einfugen

Entf
Strg-Entf

Esc

Cursortasten
Pos1

Ende

Anzeigenmodus
Springt zum nachsten Feld
Erzeugt einen neuen Datensatz
Erzeugt einen neuen Datensatz

Loscht den Datensatz

Bewegt der Cursor innerhalb der
Tabelle

Bewegt den Cursor zur ersten
Spalte

Bewegt den Cursor zur letzten
Spalte

Bearbeitenmodus
Springt zum nachsten Feld
Erzeugt einen neuen Datensatz

Fagt den Inhalt der
Zwischenablage in das Feld ein.

Loscht das Zeichen rechts vom
Cursor.

Loscht alle Zeichen rechts vom
Cursor

Macht die Anderungen
aktuellen Feld ruckgangig.
Beim zweiten Druck auf Esc

im

werden die Anderungen am
ganzen Datensatz wieder
ruckgangig gemacht.

Bewegt den Cursor innerhalb
des Feldes.

Bewegt den Cursor an den

Anfang der aktuellen Spalte

Bewegt den Cursor an das Ende
der aktuellen Spalte

Sie konnen die Breite einer Spalte andern, in dem Sie mit der Maus auf den rechten
Spaltenbegrenzer der Spalte klicken und ihn auf die gewunschte Breite ziehen.

Um die Position einer Spalte innerhalb der Tabelle zu andern, klicken Sie auf den
Titel der Spalte und ziehen die Maus an die gewunschte Position. Dort lassen Sie die
Maustaste los und die Spalte wird dorthin verschoben.

3.2. Navigator

Der Navigator dient der Bearbeitung der Tabelle und der Positionierung des
Positionszeigers in der Tabelle.

| <[> [m]+]=]|v]|x]e]

Die Tasten haben folgende Bedeutung:

ﬂ Positioniert den Zeiger an den Anfang der Tabelle.

j Positioniert den Zeiger zum vorherigen Datensatz.

ﬂ Positioniert den Zeiger zum nachsten Datensatz.

ﬂ Positioniert den Zeiger an das Ende der Tabelle.
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| +

Tragt einen neuen Datensatz in die Tabelle ein.
Léscht den aktuellen Datensatz.

Schaltet den Bearbeitenmodus ein.

Speichert alle Anderungen.

Verwirft alle Anderungen.

2 [x [« [ [

Ladt den aktuellen Datensatz neu.

3.3. Datumseingabe

Die Datumseingabefelder sehen aus wie ganz normale Klappboxen. Wenn Sie diese
jedoch aufklappen, erscheint ein Kalenderblatt mit dem ausgewahlten Monat. Mit
den Pfeilen oben links und rechts kdnnen Sie jeweils zum nachsten bzw. vorherigen
Monat umschalten.

Samstag , 25, September 1999 j

n September 1999 n

Mo Di Mi Do Fr Sa 5So
1 2 3 4 5§

16 ¢ 8 9 10 11 12

113 14 15 16 17 18 19@
120 21 22 23 24 @™ 26 [ Gackle
2728 23 30

EzEviE

- i1Heute: 25.9.1999

4. Grundlegende Einstellungen

Wenn Sie die Terminverwaltung zum ersten mal gestartet haben, sollten Sie
grundlegende Einstellungen durchfuhren:

In der Benutzertabelle legen Sie fest, welche Benutzer die Terminverwaltung
aufrufen dirfen. Die Benutzertabelle erreichen Sie durch Aufruf des Menupunktes
Datei -> Benutzer....
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GAK - Scheduler 4. Grundlegende Einstellungen

x

| | > [ ] #] =] ]7] ] o]

Uzemarne |:|
qak,

o chnztina
_|iudith
o hadja

E.-'l'-.-:lrnir'uizs:tratn:nr

rok

=l

Bitte beachten Sie:
&  Sie kdnnen keinen Benutzer I6schen, der Termine eingetragen hat.

&  Wenn Sie den letzten Benutzer I6schen, kdnnen Sie die Terminverwaltung
nicht mehr ausfiihren und Sie mussen das Programm neu installieren.

Mit dem Formular Rechte erfassen Sie welche Benutzer Zugriff auf lhre Termine
haben und ob sie auch schreiben dirfen:

irechte ~[olx|

Gl 13 1 1 I P S

Benutzer/Gruppe ~ Termine
Famth_ ....................................................................................... r“' KE|rI HECht
i i+ Lesen
i~ Schreiben

—Regelmazzige Terming——————
{+ Kein Recht

" Lesen

™ Schreiben

T atigk.eitern
{+ Kein Recht
" Lezen

" Schreiben

[

Das Formular erhalten Sie mit dem Menlpunkt Datei -> Rechte....

Das Formular Login erlaubt Ihnen die Anmeldung an der Terminverwaltungs-
datenbank unter einer anderen Benutzerkennung. Beachten Sie, dal} dies nur dann
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GAK - Scheduler 4. Grundlegende Einstellungen

mdglich ist, wenn flir den gewlinschten Benutzer ein Kennwort vergeben wurde.
Beim Start der Terminverwaltung werden Sie automatisch mit der Kennung
angemeldet, mit der Sie auch an lhrem Computer angemeldet sind. In diesem Fall
bendtigen Sie kein Kennwort.

x|

| zermame ||

Pazzword I

0k Cancel |

Das Formular ,Change Password“ dient zum Andern lhres Kennworts. Sie missen
ein Kennwort vergeben, wenn Sie die Mobile Zeiterfassung mit einem Smartphone
verwenden wollen, oder wenn Sie sich mit einer Kennung anmelden wollen, die sich
von der Ihres Computers unterscheidet.

Change Password x|

0ld Pazsword I

I e F"asswu:un:ll

Re-Type I

ok, |

In der Projekttabelle erfassen Sie die Projekte an denen Sie beteiligt sind. Jeder
Benutzer kann fur jedes Projekt eine Stundentabelle erstellen um so einen Nachweis
seiner Tatigkeiten erbringen zu konnen. Die Projekttabelle erreichen Sie nach
Anwahl des Menupunkte Datei -> Projekte....
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GAK - Scheduler 4. Grundlegende Einstellungen

-of x|
i I 0 3 I N S X
M arme =
M| CRESD
|krrE
| |mMRweEB
KN _'|LI

Beachten Sie: dal} Sie keine Projekte I6schen kdnnen, fir die Aufgaben und/oder

Termine erfal3t wurden.

Im Einstellungsfenster legen Sie fest, ob beim Start
des Programmes automatisch der Arbeitsbeginn an
einer Aufgabe protokolliert werden soll (dann wird
die zuletzt ausgewahlte Aufgabe selektiert) und
welche Datenbank verwendet werden soll.

Darlber hinaus legen Sie hier fest, ob der Server fur
die Mobile Zeiterfassung aktiviert werden soll und,
wenn ja, auf welchen Port er aktiviert werden soll.

Als letzte Einstellung, kdnnen Sie hier festlegen, ob
der Scheduler beim Minimieren das Fenster
ausblenden und stattdessen ein Symbol in der
Infoleiste erzeugen soll. Deaktivieren Sie diese
Funktion, wenn Sie unter Windows 7 ein
verankertes Symbol flir den Scheduler in der
Taskleiste erzeugt haben.

Die Einstellungen erreichen Sie nach Anwahl
Einstellungen....

5. Fenster

x
Autom. Tatigheit [
D atenbark:
£ Automatizch
" Lokal
' pMetzwerl
Mobil-5 erver: v
Part; I8181
Irn Infobreich v
==
des Menlpunkte Datei ->

Der Scheduler ist eine sogenannte MDI Anwendung. D.h.
Hauptfensters werden alle anderen Unterfenster angezeigt. Dadurch wird in der
Taskleiste Inres Computers nur ein Symbol fir den Scheduler angezeigt.

innerhalb des
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GAK - Scheduler 5. Fenster

5.1. Hauptfenster
-l x|

Datei  Tatigkeiten FEenster  Hilfe

Hirts Igak | 21:09

Das Hauptfenster ist der Rahmen der Terminverwaltung. Im Fensterment kdnnen
Sie eines der vier Unterfenster auswahlen. In der Titelzeile finden Sie auch die
Benutzerkennung, fur die die Terminverwaltung geo6ffnet wurde. Zwischen dem
Dateimenu und dem Fenstermend finden Sie ein weiteres Menu, das nur bei
bestimmten Unterfenstern anzeigt wird.
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5.2. Termine

mTern1inverwaltung gak - [Termine]

@ Datei Termin  Eenster  Hilfe
1

75 New | =+ Andern | *% Lischen |ﬂ~ At Li:ischl
|Ende

=10l %]
-l

Alle
[ Tited

| T ermine | Aufgaben | |

| Prajekt |;|

&larmzeit |.-“-‘-.nfang

| |07.02.2006 13:00:00

{0702, 2006 17:30:00
| |13.02.2006 11:14:00
|| 14.02.2006 13:00:00
|| 12.02.2006

|| 17.02.2006 17.00:00
|| 21.02.2006 13:00:00
| |27.02.2006 11:14:00
|| 28.02.2006 12:00:00
| |04.03.2006 03:00:00
| |03.03.2006 17.00:00
| |07.03.2006 13:00:00
|| 07.03.2006 17:30:00
| [13.05.2006 11:14:00
|| 14.03.2006 13:00:00

< |

07.02.2006 14:00:00
07.02.2006 19:30:00
13.02.2006 11:44:00
14.02.2006 14:00:00
17.02. 2006

17.02.2006 18:00:00
21.02.2006 14:00:00
27.02.2006 11:44:.00
28.02.2006 14:00:00
04.03.2006 10:00:00
03.03.2006 18:00:00
07.03.2006 14:00:00
07.03.2006 13:30:00
13.03.2006 11:44:.00
14.03.2006 14:00:00

07.02.2006 15:00:00
07.02.2006 23:30:00
13.02.2006 12:44:00
14.02.2006 15:00:00
18.02. 2006

13.02.2006 18:00:00
21.02.2006 15:00:00
27.02.2006 12:44:.00
28.02.2006 15:00:00
04.03.2006 15:00:00
05.03.2006 18:00:00
07.03.2006 15:00:00
07.03.2006 23:30:00
13.03.2006 12:44:00
14.03.2006 15:00:00

MAWER Projekttreffen
Stammtizch

MRWEE Teamezzen
MAWEE Projekttretfen
Chiristing

Kinder

MAWER Praojekttreffen
MAWEE Teameszzen
MAWEE Projekttretfen
B andzicherung

Kinder

MAWEE Projekttretfen
Stammtizch

MRWEER Teamessen
MAWER Projekttreffen

[

.

Hints

gak

2127

Das Fenster Termine zeigt alle Ihre Termine und Aufgaben. Die Liste der Termine ist
sortiert nach dem Endedatum. In der Werkzeugleiste oben kénnen Sie:

Neu oder Andern: Einen Termin oder eine Aufgabe neu anlegen bzw. bearbeiten.

Loschen: Einen Termin oder eine Aufgabe I6schen. Vorher wird jedoch
noch eine Sicherheitsabfrage angezeigt, die Sie bestatigen
mussen.

Alte Loschen: Hiermit werden alle abgelaufenen Termine bzw. Aufgaben
geldscht.

Alle: Es werden Termine und Aufgaben gleichzeitig angezeigt.

Termine: Es werden nur Termine angezeigt.

Aufgaben: Es werden nur Aufgaben angezeigt.

Beachten Sie, dal® nur solche Aufgaben gel6scht werden, fur die keine Tatigkeiten
erfal3t worden sind.
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5.3. Termine und Aufgaben erfassen
Zum Bearbeiten eines Termins 6ffnet sich das folgende Fenster:

x

Stat: [ozoz2006 w[23413—d  Ende[oz 022006 +[23 4613

Titel:
Frog.:
Ort:
Alarm;

Projekt:

.-’-'-.gfwand:l [geschétzt]l [tatséiu:hliu:hlh vIErIedigt [Z]:I
Erfu:uru:lert:l j keine Aufgabe |

Bezchreibung:

I kirLiten j

=~

ok, |

Sie konnen folgende Felder flllen:

Start

Ende
Titel

Prog.

Ort
Alarm

Projekt

Hier tragen Sie bitte den Anfang des Eintrags ein (Datum und
Uhrzeit)

Hier tragen Sie bitte das Ende des Eintrags ein (Datum und Uhrzeit)
Hier geben Sie einen Titel ein. Sie mussen hier einen Text
eintragen.

Hier kbnnen Sie ein Programm eintragen, das automatisch gestartet
werden soll.

Hier kdnnen Sie den Ort der Verabredung eintragen.

Hier kdnnen Sie eintragen wieviel Minuten, Stunden, Tage oder
Wochen Sie vorher benachrichtigt werden wollen.

Hier konnen Sie das Projekt auswahlen, zu dem dieser Eintrag
gehort. FUr Aufgaben missen Sie hier ein Projekt auswahlen.
Ansonsten wird der Eintrag als Termin betrachtet und Sie kdnnen
Ihre Aufwendungen nicht erfassern.
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Aufwand

Erledigt

Erfordert

Hier kénnen Sie den geschatzten und den tatsachlichen Aufwand
fur die Aufgabe in Stunden (h) oder Tagen (d) erfassen. Wenn Sie
keinen geschatzten Aufwand eintragen, wird dieser Eintrag als
Termin betrachtet und Sie koénnen lhre Aufwendungen nicht
erfassen. Der tatsachliche Aufwand kann bei der Erstellung der
Stundenabrechnung automatisch aktualisiert werden.

Hier kdnnen Sie den prozentualen Fortschritt der Aufgabe erfassen.
Anhand dieser Information kann bei der Stundenabrechnung lhres
Projektes geschatzt werden, ob Sie Ihr Budget einhalten werden.
Wenn Sie dieses Feld leer lassen, wird der Wert in der
Stundenabrechnung geschatzt.

Hier kdnnen Sie erfassen, welche Aufgabe erledigt sein mufd, um
mit dieser Aufgabe zu beginnen. Nach Klick auf den Schalter Keine
Aufgabe, wird die Aufgabe wieder deselektiert.

Beschreibung Hier konnen Sie eine beliebige Beschreibung eintragen.

Nach Klick auf den Schalter OK werden die Anderungen Gbernommen. Der Schalter
Abbruch schliel3t das Fenster ohne die Anderungen zu speichern.

5.4. Termine exportieren und importieren

Mit den Import/Export-Schnittstelle kbnnen Sie lhre Daten in das CSV- oder das
dBase-format importieren bzw. exportieren.

So exportieren Sie lhre Termine nach Outlook 2000:

&  \Wahlen Sie das Fenster Termine.

&  Klicken Sie auf den Schalter Alle, um alle Termine und Aufgaben zu
exportieren.

&  Klicken Sie auf Termine, um nur Ihre Termine zu exportieren.

& Klicken Sie auf Aufgaben, um nur Ihre Aufgaben zu exportieren.

&  Wahlen Sie den MenlUpunkt Termin -> Im-/Export Outlook -> Export Alle...,
um alle Eintrage zu exportieren.

&  Wahlen Sie den MenlUpunkt Termin -> Im-/Export Outlook -> Export Neue...,
um alle neuen Eintrage seit dem letzten Export zu exportieren.

& Wabhlen Sie nun die Datei aus.
&  Starten Sie nun Outlook 2000.
@  Wahlen Sie in Outlook den Menupunkt Datei -> Importieren/Exportieren....

&  Wahlen Sie nun die Aktion ,Importieren aus anderen Programmen® oder
Dateien aus und klicken Sie nun auf Weiter >.
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Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Akkion aus;

cc:Mail-Archiv imporkieren -
Expartieren in die Timex Data Link-Uhr

Exportieren in eine Datei

iCalendar- oder wCalendar-Datkei {,ves) imporkieren
Imporkieren aus anderen Prograrmmen oder Dateier:
Internet-Mail und Adressen importieren
Inkernet-Mail-kontoginstellungen importieren LI

—Beschreibung

Daten aus anderen Programmen oder Dateien
impartieren, einschlieflich &CT!, Lokus Croanizer,
Personliche Ordner {PST), Schedule+, Sidekick,
Dakenbankdateien, Textdateien und andere.

IE < Zuriick I Weiter » I .-’-‘-.I:nl:nrec:henl

&  Wahlen Sie nun den Dateityp ,Kommagetrennte Werte (Windows)“ und klicken
Sie nun auf Weiter >.

Datei importieren

Zu importierender Dateityp;

ACT! 2.0 Fir Windows -
ACT! 3., 4.0 Fir Windows
dBase

kaommagetrennte Werke (D035
fommagetrennte Werte (iindows]
Latus Qrganizer 2.1

Laktus Organizer 97

Microsoft Access ;I

I@ < Zuruick I Wieiter » I Abbrechen

&  Wahlen Sie nun die zuvor exportierte Datei aus, wahlen Sie die gewlnschte
Option und klicken Sie nun auf Weiter >.
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Datei importieren

Zu imporkierende Datei:

I KA TEMPYSchedulergakhoutlook, csv

Curchsuchen |

Optionen

" Erskellen won Duplikaten zulassen

™ Keine Duplikate importisren

@

Abbrechen

< Zurlick I Weiter » I

&=

Datei importieren

Fielordrner auswahlen:

El--@' Persdnliche Crdner

----- @3 Aufgaben

----- £E Entwiirfe

----- {7 Geloschte Objekte
----- $B Gesendete Objekte

----- Matizen
J@ Postausgang
----- @ Poskeingang

@

Abbrechen

< Zurlick I Weiter » I

Wahlen Sie nun den Zielordner aus und klicken Sie anschlielRend auf Weiter >.

.
Felder zuordnen... klicken.

Falls erforderlich, kdnnen Sie die Feldzuordnung Uberprifen, indem Sie auf
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Felder zuordnen |

Zichen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Zielfeld rechts. Um Elemente
aus der Feldzuordnung 2u entfernen, ziehen Sie diese won rechts nach links,

—on; —March:
Kommagetrennte YWerke (Windows) Microsaft kool
ouklook, csy kalender
ek - Feld | Sugeordnet auz  ~
Betreff Betreff Betreff
Beginnt am Beginnt am Beginnt am | |
Beginnt um Beginnt um Beginnt um
Endet am Endet am Endet am
Endet um Endet um Endet um
Erinnerung Einddus Ganztagiges Ere...
Erinnerung am - Erinnerung Eind... Erinnerung Eindd: -
J | _'*I_I " L _'*I_I
Weiter | Zuordnung laschen | Standardzuardnung |
Ik | ahbbrechen |

&  Bestatigen Sie nun die Aktion indem Sie auf Fertig stellen klicken.

Datei importieren

Die Folgenden Akkionen werden ausgefihrk:

[+ "outlook.csv" in den Srdrer "Ealender” impaortieren | Felder zuardnen ... I

Ziel andern ... |

Dieser Yaorgang kann einige Minuken dauern und kann
nicht abgebrochen werden,

IE < 2uruick ﬁ.l:ul:ureu:henl

Ebenso ist es mdglich die Termine und Aufgaben in das dBase-format zu
exportieren, um sie anschlieBend mit Hilfe des Programme SF Interface zu
importieren und zum Digital Diary von Casio zu ubertragen.

In der umgekehrten Reihenfolgen kdnnen Sie die Termine aus Outlook bzw. dem SF
Interface exportieren und in die Terminverwaltung importieren.

Seite 19/26



GAK - Scheduler 5. Fenster

5.5. RegelmiéBige Termine
RI=TEY
@ Datei Fenster Hilfe _|- _Iﬁl EI
|

Titel |«

FMAWER Projekttref]
MAWER Teamesze YWiederholung: wwtichentick j Ihrzeit: |-|4:|:||:|:|:||:| ﬁ

|_|Finder Z

|| Stammtizch

| | e mi| #| = || 5] @] 20022007

|

YWiochentag:

|| Bandsicherung MDH:I?thhent|ICh

| Chrigtina . Jahrlich
| M adja

|| Gudrun
Alte Prograrm: I

Titel: |MF|WEE Prajek treffer

|| TG Fest ot [Nz 47208
Thomas

B Gacki und ich Bezchreibung:

: Chiigtina kennengelh

|| Tante Edelgard

| |Flaus

Jar Fire bei der Minchner Riick

|| Beqinn der Bezighut
o Dauer. — Tage/Stund
_.-‘-‘-.striu:l AUEL. I IEH:EIEI:EIIJ - Agesatunden

| Sazcha Alarr: =
1 T N T =

Hints gk | 23133

Das Fenster ,Regelmalige Termine“ erlaubt Ihnen die Erfassung lhrer Termine, die
immer wiederkehren. Sie koénnen tagliche, waochentliche, zweiwdchentliche,
monatliche oder jahrliche Termine eintragen.

Das angezeigte Datum rechts neben dem Navigator zeigt lhnen, wie weit in die
Zukunft die Terminserie in den Kalender ubertragen wurden. Die Eintrage im
Kalender werden automatisch geandert, wenn Sie die Terminserie hier andern.
Monatliche und Jahrliche Termine kdnnen an einem bestimmten Datum (z.b. jeden
14. eines Monats) oder einem bestimmten Wochentag (z.B. den vorletzten Samstag
im April jeden Jahres) gelegt werden.
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5.6. Kalender

1o)X
@ Datei Fenster  Hilfe - |ﬁ’|i|
|

Dienstag, 15. 8. 2006, Maria Himmelfahrt | Auigust | |2005 2]

Mo | Di | Mi | Do | Fr | 5a | 50 |

1 2 3 4 5 &
7 8 9 10 11 12 13
14 B = 17 18 19 2
A2 2 M ;% 26 7
28 29 0 3

0700 -

08:00
08:30
05:00
09:30
10:00
10:30
1100
11:30
12:00
12:30 J
13:00

12:30

14:.00 MEWEE Projekttreffen

14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00

=l
170N

Hinks gak | 23125

Der Kalender zeigt Ihnen eine Ubersicht iber lhre Termine eines Tages und im
Monatsblatt oben rechts werden die Tage mit einem Termin markiert angezeigt.
Feiertage werden mit einem dunkelroten Hintergrund markiert.

5.7. Tatigkeiten
Im Fenster Tatigkeiten erfassen Sie lhre Tatigkeiten bzgl. Ihrer Aufgaben.
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W) Terminverwaltung gak - [Tatigkeiten] 1Ol =]
#F) Datei  Tatigkeiten Fenster HiFe =
Il

| CRESD-Scheduler =) |3otzo0e Horamst = 302006 =o1EH =

[ | - | - | (2 | Start | Stop | Li:ischenl Speichernl Meustart |

&nfang | Ende | Prajekt |.-’-'-.ufga|:ne -

ey e Rl | 31.01.2006 01:35:51 | CRESD Scheduler
| |31.01.2006 00:18:52  31.01.2006 00:13.03  CRESD Scheduler
| |31.01.2006 00:.07:04  31.01.2006 00:05:48  CRESD Scheduler
| |31.01.2006 00:05:45  31.01.2006 00:08:43  CRESD Scheduler
| |30.01.2006 22:21:52  30.01.2006 22.21:53  CRESD Scheduler
| |30.01.2006 221956 30.01.2006 22:20:20  CRESD Scheduler
| |30.01.2006 221919 30.01.2006 22.13:43  CRESD Scheduler
| |30.01.2006 22:05:36  30.01.2006 22:07.03  CRESD Scheduler
| |30.01.200612:31:55  30.01.200618:13.03  MRWEB Implementierung (LK)

30.01.2006 11:33:53 | 20.01.2006 11:42:44 |MRWEE Implementierung [UK)
| |30.01.2006 11:36:03  30.01.2006 11:33:00  MRWEB Implementigring [Ki]
| |30.01.2006 11:24:45  30.01.2006 11:30:00  MRWER Implementierng [Ki]
| |30.01.200610:13:24  30.01.2006 10:13:52  CRESD Scheduler
| |27.01.2006 123703 27.01.2006 181300 MRWEE Implementierung [Ki]
| |27.01.200611:21:44  27.01.2006 11:46:00  MRWEB Irmplementierung (K]
| |26.01.200612:25:43  26.01.2006 18:06:00 MRWEB Implementierung [KM]

20012006 15:45:36 25012006 17:40:21 | MRWEE Implementierung (K]
|| 22006151146 | 25.01.2006 15:45:35  MRAWEER 3rd Levelzupport [Fehleranalyze und Hotfises)

[
Hints gak | 00:04

Wenn Sie mit der Bearbeitung einer Aufgabe beginnen, klicken Sie zuerst auf Start
und wahlen Sie dann in der Combobox oben links die Aufgabe aus. Wenn Sie fertig
sind, klicken Sie einfach auf Stop. Beenden Sie die Arbeit an einer Aufgabe und
wechseln Sie ohne Pause zu einer neuen Aufgabe, missen Sie vorher nicht auf
Stop zu klicken. Es genlgt, wenn Sie auf Start klicken und dann die neue Aufgabe
auswahlen.

Sobald die Tatigkeit an einer Aufgabe begonnen wurde, speichert das Programm
regelmalig die Zeit in der Datenbank, so dall selbst bei einen Stromausfall lhre
Arbeitszeit korrekt erfal3t ist. Wenn Sie sich von Ihrer Arbeitsstation abmelden und /
oder das Programm aus anderen Grinden beendet wird, speichert das Programm
ebenfalls das Ende lhrer Arbeitszeit in der Datenbank. Wenn bei den Einstellungen
LJAutomatische Tatigkeit® eingeschaltet wurde, wird automatisch eine die zuletzt
gespeicherte Tatigkeit als neuer Eintrag gespeichert und gestartet, sobald das
Programm gestartet wird.

5.8. Mobile Zeiterfassung
Die Funktion der mobilen Zeiterfassung erlaubt Ihnen auch auf solchen System lhre
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Arbeitszeiten zu erfassen, bei denen Sie keine eigene Software installieren dirfen.
Zum Erfassen lhrer Arbeitszeiten gehen Sie wie folgt vor:

&

Kopieren Sie das Erfassungsprogramm flir das gewtinschte System auf einen
Datentrager wie z.B. USB-Stick oder Diskette.

Wahlen sie das Fenster Tatigkeiten.

Exportieren Sie lhre Aufgaben durch Anwahl des Menupunktes Tatigkeiten ->
Export Aufgaben fiir Mobil.

Starten Sie nun das Erfassungsprogramm auf dem gewlnschten Rechner.
Wahlen Sie nun die zuvor exportierte Datei mit den Aufgaben.

Wahlen Sie nun eine Datei aus, in die lhre Tatigkeiten protokolliert werden
sollen.

Wahlen Sie nun eine Aufgabe aus.
Klicken Sie auf Start.
Wenn Sie fertig sind oder Sie eine Pause machen klicken Sie auf Stop.

Wenn Sie eine neue Aufgabe beginnen wollen, wahlen Sie diese aus und
klicken Sie auf Start. Sie miussen nicht vorher auf Stop klicken.

Wenn Sie nach Hause gehen, klicken Sie einfach auf Beenden, oder melden
Sie sich ab. Beim nachsten Start der mobilen Zeiterfassung wird automatisch
der Beginn lhrer Tatigkeit erfal3t.

Bevor Sie lhre Stundenabrechnung erstellen, mussen Sie die Datei, in der lhre
Tatigkeiten protokolliert wird, in die Terminverwaltung importieren. Dazu wahlen
Sie im Fenster Tatigkeiten der Terminverwaltung den MenUpunkt Tatigkeiten -
> Import Tatigkeiten vom Mobil.

5.9. Mobile Zeiterfassung fiir Windows

Das

Zeiterfassungsprogramm fur Windows Mobil.exe befindet sich auf der

Installationscd im Verzeichnis PROGRAM. Von dort kdnnen Sie es wie oben
angegeben auf den Zielrechner kopieren und starten.

p o L
M# Mobile Zeiterfassung 0] x|
Aufgabendater: Imulatu:urs'\SEEHfilesystem'\iava'xiam"-.MDbil'xstcurage'xTasks.-:sx{ Durchzuchen..
T tigkeitendate: IuIatu:urs'\SEEHfilesystem'\iava'xiam"-.MDbil'xsturage'\.fi‘-.-:tivit_l,l.cw Durchzuchen..
Aktuele Aufgabe:; IEHESD - Cheduler j
00:37:20
Start | Stop | Beenden |

5.10. Mobile Zeiterfassung fiir Benq/Siemens Mobiltelefone

Das

Zeiterfassungsprogramm fur Mobiltelefone der Firma Beng/Siemens

MOBIL.JAR wird nur auf Anforderung bereitgestellt.. Kopieren Sie das ganze Midlet
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auf Ihr Mobiltelefon in das Verzeichnis \java\jam\Mobil. Die Aufgabendatei kopieren
Sie bitte in das Verzeichnis \java\jam\Mobil\storage unter den Namen Tasks.csv. Es
besteht keine Mdglichkeit den Pfad auszuwahlen. Nach Abschlul® Ihrer Arbeit finden
Sie die Tatigkeiten im Pfad \java\jam\Mobil\storage unter den Namen Activity.csv.

Wenn wahrend der Zeiterfassung ein Telefonanruf kommt, wird das Programm sofort
beendet und keine Endemarkierung geschrieben. In diesem Falle missen Sie nach
Abschlul} des Telefonats das Programm erneut starten. Danach kdnnen sie es ganz
normal beenden und es wird eine korrekte Endemarkierung geschrieben.

Im Gegensatz zu anderen Versionen missen Sie vor dem Start einer neuen
Tatigkeit die gerade laufende Tatigkeit beenden. Sie konnen keine neue Aufgabe
auswahlen, wahrend gerade eine andere lauft.

gabe:
CRESD: Scheduler
Zeit:

1 ao 31!!'!

4 on ming
e 2.

rs
L, Buv |9

*
l'u'luq-“

5.11. Mobile Zeiterfassung fiir Mac OS X

Das Zeiterfassungsprogramm fur Mac OS X Mobil.app befindet sich auf der
Installationscd im Festplattenimage MobilMac.dmg im Verzeichnis PROGRAM. Von
dort kdnnen Sie es wie oben angegeben auf den Zielrechner kopieren und starten.
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Mobile Zeiterfassung

Aufgabendatei: [Users/gak/Documents/Mobil [ Tasks.csv I\: Durchsuchen ;.

Tatigkeitendatei:  /Users/gak/Documents/Mobil / Activity.csv I; Durchsuchen :,I

Aktuelle Aufgabe: | CRESD - Scheduler B
00:48:42
I;' Start :,I I;' Stop ;I |;' Beenden :,I

5.12. Mobile Zeiterfassung fiir Smartphones

Um die Mobile Zeiterfassung mit Smartphones nutzen zu kénnen bendtigen Sie
folgendes:

& Ein Smartphone mit JavaME oder Android und Wireless LAN
< Fuir die Ubertragung einen laufenden Scheduler mit aktivierten Mobilserver.
FUr die Einrichtung auf das Mobiltelefon

installieren Sie die Datei mobiljar (fiir
JavaME) oder MobilAndroid.apk  (fur Mobile Zeiterfassung

Android) gemall der Anleitung Ilhres Url

Telefons. | http://saturn.local:8181

Starten Sie die Mobile Zeiterfassung und
wahlen Sie zuerst den Menupunkt
Einstellungen. Tragen Sie in dem Formular
die Url zu Ihrem MobilServer, den
Benutzernamen und das Kennwort ein.

Benutzername

Nach Bestatigung mit OK, wahlen Sie nun
den Menupunkt Transfer. Nun werden alle
Aufgaben von lhrer Terminverwaltung zum

Mobiltelefon Ubertragen.

In der Auswahlliste fir die Aufgaben wahlen
Sie nun die aktuelle Aufgabe vor der Start
aus. Nun wahlen Sie den MenUpunkt Start.
Wenn Sie fertig mit der Aufgabe sind,
wahlen Sie den Menupunkt Stop.

Um Ilhre Tatigkeiten zu Ihrer
Terminverwaltung zu Ubertragen, wahlen
Sie wieder den Menupunkt Transfer.
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